REGULAMIN WYBORU DOSTAWCY

Niniejszy Regulamin precyzuje warunki wyboru oferentow w ramach projektu
pt. ,Budowa mobilnej pilotazowej instalacji osuszania gazu ziemnego metodami
adsorbcyjnymi”.

§1

Postanowienia ogdlne.

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie dotyczace wyboru
najkorzystniejszej oferty w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii,
efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci oraz rbwnego traktowania oferentow.

2. Czynnosci Zamawiajacego zwigzane z wyborem oferty maja na celu unikniecie konfliktu
interes6w rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci.

3. Postgpowanie dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty prowadzi si¢ w formie pisemnej
w jezyku polskim,

4. Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) Inwestycji - nalezy przez to rozumieé¢ projekt lub jego cze$¢ o nazwie ..Budowa mobilnej
pilotazowej instalacji osuszania gazu ziemnego metodami adsorbeyjnymi”, realizowany przez
firme BIO-Projekt Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia

2) Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ BIO-Projekt Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Szczecinie, ul. Kwiatow Polskich 26.

3) oferent — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ztozyta oferte,

4) Dostawca — nalezy przez to rozumie¢ oferenta, ktorego oferta zostata wybrana,

5) najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte zawierajaca n@i}{orzystniej sze
warunki realizacji Inwestycji kazdorazowo okreslone w zapytaniu ofertowym, biorgc pod
uwage zarowno zaoferowang ceng jak i inne kryteria odnoszgce si¢ do przedmiotu Inwestycji
m.in. funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, koszt eksploatacji, warunki gwarancji, terminy
platnosci itp.

§2

Przygotowanie postepowania,

1. Przed zlozeniem zapytania ofertowego Zamawiajacy przygotowuje:
a) Zaproszenie kierowane na adres oferenta, zawierajgce:
» pieczet firmowa Zamawiajacego
» nazwe oraz adres oferenta
» wskazanie przedmiotu zaméwienia
» liste zalgcznikdw, jakie sg przekazywane
b) Zapytanie ofertowe, ktére powinno ¢o najmniej zawierac:
» nazwe oraz adres Zamawiajgcego,
» opis Przedmiotu Zamowienia, (rodzaj, parametry techniczne),ewentualne warunki
udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia,
» okreslenie terminu realizacji,



¢)
d)

v

informacje o o$wiadczeniach 1 dokumentach jakie maja dostarczy¢ oferenci w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w sktadaniu ofert,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z oferentami, w tym
wskazanie 0sob uprawnionych do komunikowania sig,

termin zwigzania oferta,

miejsce oraz termin skladania ofert,

opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,
informacja na temat zakresu wykluczenia,

informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione;

informacje, ktére powinna zawiera¢ oferta,

okreslenie warunkéw zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania,
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wzor Oswiadczenia do podpisu oferenta;
Inne niezbedne dokumenty wg uznania Zamawiajgcego, ktore przyczyniq si¢ do wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§3
Wybér oferty.

Zamawiajgcy sklada Zaproszenie, Regulamin Wyboru Dostawcy, Zapytanie ofertowe,
Os$wiadczenie do podpisu oferenta co najmniej do 3 oferentow, Kierujac si¢ celowoscia
1 oszczgdnoscig z zachowaniem zasady uzyskania jak najlepszych efektéw przy
realizacji Inwestycji.
W celu udokumentowania wyslania Zaproszenia wraz z zatacznikami do-potencjalnego
oferenta, jest ono wysylane listem poleconym ,za potwierdzeniem odbioru” lub
mozliwe jest przekazywanie Zaproszenia wraz z zalgcznikami w formie elektronicznej
lub osobiscie. W celu udokumentowania przekazania Zaproszenia w formie
elektronicznej, zachowane zostana maile poswiadczajace wysltanie Zaproszenia wraz z
zatacznikami. W przypadku przekazania Zaproszenia wraz z zatgcznikami osobiscie,
potencjalny oferent potwierdzi odbior zapytania poprzez adnotacj¢ na zaproszeniu
»otrzymaltem dnia ...... >
Zaproszenie, Regulamin Wyboru Dostawcy, Zapytanie ofertowe oraz O$wiadczenie do
podpisu oferenta jest roéwniez umieszczany na firmowej stronie internetowej
Zamawiajacego oraz w wersji papierowej w siedzibie firmy w miejscu ogélnie
dostepnym przez okres 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nastgpnego po dniu
upublicznienia dokumentdw, o ktérych mowa powyzej.
Zaproszenie, Regulamin Wyboru Dostawcy, Zapytanie ofertowe oraz O$wiadczenie do
podpisu oferenta zostang takze umieszczone na stronie internetowej wskazanej w
komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, jezeli wytyczne w zakresie
ponoszenia wydatkow beda obligowaly Zamawiajacego do spetnienia tego wymogu.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sig sposrod oferentow, ktérzy zlozyli w
przewidzianym terminie pisemng oferte.
Zamawiajacy przy wyborze oferty Kieruje si¢ nastepujacymi przestankami:

a. zagwarantowaniem osiaggnigcia najkorzystniejszego wyniku ekonomicznego,

b. zapewnieniem poprawnosci realizacji inwestycji,



7. Szczegélowe sprecyzowanie przeslanek, o ktérych mowa w ustepie uprzednim
okreslone zostanie w konkretnym zapytaniu ofertowym

8. Postepowanie dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty jest prowadzone trzy
etapowo:

a.

C.

Etap pierwszy — otwarcie ofert wraz ze sprawdzeniem wymogoéw formalnych
przedstawionych ofert. Do drugiego etapu zakwalifikowane sg oferty
spelniajace wymogi formalne.

Etap drugi (fakultatywny) — negocjacje ze wszystkimi oferentami w celu
uzyskania przez Zamawiajacego korzystniejszych warunkéw umownych. Do
trzeciego etapu wytypowane sg trzy najkorzystniejsze oferty. W przypadku,
kiedy oferty sa porownywalne lub spelniaja oczekiwania Zamawiajacego, Etap
drugi pomija sie.

Etap trzeci — konczy si¢ wyborem najkorzystniejszej oferty i zawarciem umowy
lub zlozeniem zamowienia.

9. W przypadku prowadzenia negocjacji — sporzadzane sa protokoly z negocjacji
podpisane przez przedstawicieli dwoch stron negocjacii.

10. Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokot w formie pisemne;.

11. Protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:

a.
b.
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informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego,

informacj¢ o spelnieniu przez wykonawcdéw warunku dotyczacego zakazu
udzielania zamoéwien podmiotom powigzanym,

informacje¢ o spelnieniu warunkéw wudzialu w postgpowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane,

informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegélnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegblnym wykonawcom za spelnienie danego kry’teriumf”

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

nastgpujace zalaczniki:

1. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;,

2. zlozone oferty,

3. os$wiadczenie/o$wiadczenia 0 braku powigzan z
wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez
beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze
realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg,

12. Z przedlozonych ofert wyklucza sig:

a.
b.

oferentdw, ktoérzy sa powiazani z Zamawiajacym osobowa badz kapitalowo,
oferentdéw, wobec ktérych wszczeto postepowanie upadlosciowe lub ktérych
upadtosé ogloszono, '

13. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe, o ktérym mowa w pkt 10 lit. a powyzej,
rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi



do zaciagania zobowigzan w mieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzaniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg (oferentem), polegajace w
szczegolnoscei na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

14. W przypadku ztozenia tylko jednej oferty, Zamawiajacy dokonuje jej oceny zgodnie z
niniejszym Regulaminem.

15. Zlozenie tylko jednej oferty nie narusza postanowieni umowy, ktéra zostanie zawarta
przez Zamawiajacego, jako Beneficjenta, z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju w
zakresie wyboru Wykonawcy Inwestycji. Zamawiajacy nie ma obowiazku podawania
do publicznej wiadomosci informacji o wyborze oferenta, chyba ze wytyczne w zakresie
ponoszenia wydatkéw beda obligowaly Zamawiajacego do spetnienia tego wymogu.

16. Wigzaca jest data i godzina wplynigcia oferty do Zamawiajacego.

§4

Postanowienia koncowe. ”
1. Wszystkie dokumenty dotyczace ztozonych ofert podlegaja przechowaniu na warunkach
umowy zawartej przez Zamawiajacego, jako Beneficjenta, z Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju (wpisaé nazwe Instytucji, z ktorg zawarto umows).
2. Zalaczniki do niniejszego Regulaminu w postaci Zaproszenia, Zapytania ofertowego, wzoru
o$wiadczenia stanowig jego integralng czgs¢.
3. Regulamin wchodzi w zycie z chwila podpisania.
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